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TEMAS
> Formalizagéo
Alteracdo Cadastral
Inscricdo Estadual
Impressao de boleto
Relatério Mensal
Regularizacédo da Situacdo Cadastral
Consulta de localizacdo - Campo Grande/MS
Registro de Funcionario
Declarag&o Anual
Baixa do CNPJ
Parcelamento de débitos
Impresséo do boleto de parcelamento



SEB_?AE
O CONHECIMENTO @ =
ESTA EM SUAS MAOS

O Sebrae de Mato Grosso do Sul elaborou a Série MEI para Ihe ajudar

a realizar os processos operacionais de sua empresa. Para cada du-
vida, uma cartilha. Aproveite!

ATENCAO! ANTES DESE &
INSCREVER COMO MEI:

Conheca e tenha certeza de cumprir todas as regras do MEI.
Consulte a Prefeitura para verificar as regras da nova atividade e/ou
do novo endereco.

DEPOIS DE SE INFORMAR E CUMPRIR TODAS AS REGRAS

E hora de preencher suas informagdes cadastrais no formulario de
inscricdo que esta disponivel no site www.portaldoempreendedor.gov.br

PARA REALIZAR A SUA \
INSCRICAO COMO MEI :
VOCE PRECISARA DOS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

-RG

- CPF

- Comprovante de Endereco da Empresa e da Residéncia

- Titulo de Eleitor

- N° da Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (se declarou
nos ultimos dois anos)

- Consulta prévia de localizacao aprovada (se o municipio exigir)
- E-mail
- Telefone celular


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

Acesse: www.portaldoempreendedor.gov.br

Em QUERO SER, clique no item Formalize-se

Portal do
Empreendedor

SERVICOS  DUVIDAS FREQUENTES  FALE CONOSCO BUSCA NO SITE p

- . A
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL QURO SER

CREDITO

Para 0 meu negécio

Acesso digital a produtos
servicos financeiros para
Microempreendedores
Individuais - MEJ, Micro e
Pequenas Empresas

Cliqgue em Formalize-se

Portal do
Empreendedor

SERVICOS ~ DUVIDAS FREQUENTES ~ FALE CONOSCO BUSCA NO SITE p

FORMALIZE-SE * |

0 MEI ¢ uma pessoa juridica sem complicacdes e com diversos beneficios para o cidaddo empreendedor.

FORMALIZE-SE ATIVIDADES PERMITIDAS 0 QUEE SER UM MEI? QUAIS SAO SEUS 0 QUE VOCE PRECISA

DIREITOS E SABER ANTES DE SE
OBRIGACOES? TORNAR UM MEI?
i © @
SOLUGOES PARA VOCE DICAS DE SEGURANGA DICAS DE SEGURANCA DICAS DE AJUDA
COMEGAR BEM DO CORPO DE DA VIGILANCIA SUSTENTABILIDADE

BOMBEIROS SANITARIA



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

Vocé sera direcionado para a pagina Gov.br. Se vocé ja
possuir senha cadastrada, digite seu CPF e cliqgue em
Avancar. Caso vocé ndo possua senha, clique no botédo

criar sua conta gov.br.

ACESSO AINFORMACAD PARTICIPE LEGISLACAD 6CAOS DO GOVERNO ¥

Uma conta gev.br garante a identificagéo de cada
cidad&o que ace:

Crie sua conta gov.br

05 servigos digitais do govemo

0 Alto Contraste

Acesse sua conta com

B Nimero do CPF

corta cigite 0 nimero do

Banco do Brasil
8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

Dica: Para saber se vocé ja possui senha cadastrada, digite seu CPF e clique em avancar. O
sistema s6 pedira sua senha se vocé ja possuir cadastro realizado.

5

Para criar sua conta no Gov.br, clique na op¢do ndmero

do CPF.

Opgcdes de cadastro

criar sua Conta gqov. br

Banco do Brasil

[® internet Banking

Bl Numero do CPF

B cCertificado digital

Selecione uma das opcdes e siga as onentagdes para

" Validaco Facial no App Meu govbr

& Certificado digital em nuvem

Cancelar




ME!
o

Digite seu CPF, seu nome completo e assinale a op¢éo
“Termos de uso”. Em seguida clique na opgéo “nao sou
um robd” e depois no botdo Avancar.

Dados Cadastrais Validar Daclos Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

0 2 3 4

Preencha os campos abaixo com seus dados

CPF

[ Digite somente nimeros }

Nome Completo

[ Digite seu nome completo }

D Li e estou de acordo com os Termos de uso.

1eCAPTCHA

Prracidate - Tz

N&o sou um robd

7

Responda as perguntas para a validacéo dos seus dados
e cligue em Avancar.

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2] 3 4

Por questdes de seguranca, vocé devera responder algumas perguntas para validarmos seus dados.

1 Qual & o seu dia de nascimento ?

2. Qual é o seu més de nascimento ?

ABRIL [ JUNHO ] [ NOVEMBRO] ( SETEMBRO ] [ DEZEMBRO ] [ FEVEREIRO ] JULHO

3. Qual & o seu ano de nascimento ?

1986 1992 1988 1991 1987 1989 19390




SEBRAE

8

Para ativar sua conta, selecione receber o cédigo por
SMS. Em seguida digite o n° do seu celular com o ddd e
cligue em Avancar.

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 e 4
Para ativar sua conta, enviaremos um codigo para vocé. Como prefere recebé-lo?
= cmal O
B sMs O

19

Vocé recebera um cadigo no n° de telefone cadastrado.
Digite o codigo que recebeu e clique em Avancar.

Atencéo: se vocé sair da tela, todo o procedimento
devera ser feito novamente.

Criar conta com CPF

Daclos Cadastrais Validlar Daclos Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 2 3} 4

Um cédigo foi enviado para Por favor, digite-o no campo abaixc.

Codigo de 6 caracteres

Insira o eodigo

Nao recebeu o cadigo?
Reenviar codigo

Cancelar




MEI
©

Por fim, cadastre sua senha de acesso. A senha devera
conter 1 letra mailscula e pelo menos um namero. Em
seguida clique em concluir.

| Criar conta com CPF

Criar conta com CPF

Dados Cadastrais Validar Dados Habilitar Cadastro Cadastrar Senha

1 z 3 o—
CPF
Nova senha
‘ Digite a nova senha @ ‘
Repita a senha
‘ Repiia a senha ® ‘

Ap6s cadastrar sua senha, retorne ao @ site
www.portaldoempreendedor.gov.br, cligue na opcéo
Formalize-se e em seguida no botdo Formalize-se. Vocé
sera direcionado novamente ao site Gov.br, digite seu
CPF e cligue em Avancar. Em seguida, digite a senha
cadastrada e cligue em entrar.

ACESSOAINFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGACS DO GOVERNO ¥

g V.b © Alto Contraste

Acesse sua conta com

B Nimero do CPF

conta digite o nimero do

seuck ficar
CPF
—— |
Uma conta gev.br garante a identif
Banco do Brasil

8 Certificado digital

& Certificado digital em nuvem



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

SEBRAE

®

Vocé sera direcionado para a tela abaixo. Cligue em Dados
Bésicos e verifiqgue se suas informacdes estdo corretas.
Caso ndo esteja faca as corre¢Bes. Em seguida prossiga
com o passo 15.

ACESSO A NFORMACHO e SO 0RGAOS DO GOVERND ¥

govb Smcomns: iy
i
Dados Basicos Seja bem-vindoia
Gerencie inf: ache: vacidade e seguranca da sua conta
Endereco i ! r govbr o
. o : 2
i ENDEREGOS ALTERAR SENHA
L)

PRIVACIDADE

®

Retorne ao site www.portaldoempreendedor.gov.br,
cligue na opcéo Formalize-se e em seguida no botédo
Formalize-se. Vocé sera direcionado novamente ao
site Gov.br, digite seu CPF e cligue em Avancar. Em
seguida, digite a senha cadastrada e cliqgue em entrar.


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

®

Sera solicitado o n° da Declaragdo do IRPF — Imposto de
Renda de Pessoa Fisica. Caso vocé seja isento de
entregar a DIRPF, sera solicitado o nimero do titulo de
eleitor. Depois de preencher este campo, clique no botéo
Continuar.

Portal do Empreendedor — Inscrigao MEI

N° do recibo IRPF (10 primeiros digitos) Exercicio

2019 v

CANCELAR

@

O formulério traz preenchido o Nome Empresarial,
Nome do Empresério, Nacionalidade, Sexo e Nome
da Mée.

CPF

Data de Nascimento

|

||

Nome Empresarial

{

Nome do Empresario

Nacionalidade

{

||

Sexo

Nome da Mae

|

||

Confira se esses dados estdo corretos. Se perceber algum erro,
interrompa a inscri¢do imediatamente e providencie a correcao do
CPF nas agéncias do Banco do Brasil, da Caixa Econdmica
Federal ou dos Correios.




SEBRAE

®

Preencha os campos solicitados. Os campos com
asterisco (*) sdo obrigatérios. No campo “Nome Fantasia”
0 empreendedor podera registrar um nome que represente
0 seu negocio, por exemplo, “Bar do Fulano”. No campo
“Capital Social” é necessario colocar o valor gasto para
iniciar o negécio, por exemplo, compra de equipamentos e

mobiliario. O valor minimo de capital social é de R$ 1,00.

Identificacao

* N° da Identidade * Orgdo Emissor * UF Emissor * Telefone para Contato

l | ]

* Telefone Celular E-mail

L] I l

Nome Fantasia

Selecione ¥

* Capital Social

L 1

®

Escolha a ocupacéo principal que ird desenvolver, e em
seguida escolha as ocupag¢fes secundarias. Vocé pode
escolher até 15 atividades.

Atividades

* Qcupagio Principal

Cabeleireiro(a) v

Ocupagbes Secunddrias (méximo 15)
Abateder(a) de aves & Barbeiro(z)
Abatedor(a) de aves com comercializagio do produto m
Acshador(s) de calados
Adestrador(a) de animais
Adestragor(z) oe cdes oe guarda
e e rarrein frannusarn  nermissinnarin v

3

Cadigo CNAE Principal Descrigio CNAE Principal

96.02-5/01 l

Cabeleireiros, manicure e pedicure




Escolha também sua forma de atuacao.

Vocé pode assinalar quantos itens forem
necessarios. Para verificar a descrigdo das
formas, passe o mouse sobre o item.

* Forma de Atuagdo

[|Estabelecimento fixo [internet  [[JEm local fixo fora da loja [|Correio

[|Porta a porta, postos mdéveis ou por ambulantes [|Televenda [[|Méqguinas automaticas

D

Informe o endereco comercial e residencial

Endereco Comercial

*CEP

: Caso ndo saiba o CEP, clique aqui. LIMPAR CAMPOS

*Tipo de Logradouro * Logradouro * Nimero

[ Selecione T

Complemento

{ -

* Bairro/Distrito

[ ]

* Municipio *UF

[ Selecione '] [ Selecione ¥

Ponto de Referéncia

{

Ao preencher o CEP, o sistema traz automaticamente
o tipo de logradouro (rua, avenida, etc), bairro,
municipio e estado (UF) . Se o endereco residencial for
o0 mesmo do comercial, basta selecionar “Enderego
residencial igual ao endereco comercial”

DICA: Vale lembrar que, caso o endereco comercial seja
0 mesmo que o residencial, podera haver alteracao no

valor do Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU).
Para verificar se havera esta alteracao, consulte a
Prefeitura local.



SEBRAE

D

Leia atentamente as afirmacfes e caso esteja de
acordo com o0s termos marque as caixas de
selecdo e clique em Continuar.

Declaragbes

Declaragéo de Desimpedimento:

[Cpeclaro, sob as penas da Lej, sér capaz, no estar impedido de exercer atividade empresaria e que n&o possuo outro registro de empresério.

Declaragéo de opgéo pelo Simples Nacional e Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvard de Licenga e Funcionamento Provisério:

[Cpeclaro que opto pelo Simples Nacional e pelo Simei (arts. 12 e 18-A da Lei Complementar n° 123/06), que ndio incorro em quaisquer das situaces impeditivas a essas
opgbes (arts. 3,17, 18-A e 20 da mesma lei). Termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenga e Funcionamento Provisério. Declaro, sob as penas da lei,
que conhego e atendo os requisitos legais exigidos pelo Estado e pela Prefeitura do Municipio para emisséo do Alvara de Licenga & Funcionamento, compreendidos os aspectos
sanitarios, ambientais, tributérios, de seguranga piblica, uss e ocupagéo do solo, atividades domiciliares e restriges ao uso de espagos piblicos. O néo-atendimento a esses
requisitos acarretara o cancelamento deste Alvara de Licenga e Funcionamento Provisério.

laragéo de como Mi

[peclaro, sob as penas da Lei, que me enquadro na condicio de MICROEMPRESA, nos termos da Lei Gomplementar n® 123, de 14/12/2006.

ATENCAO: Quando o solicitante for menor de 18 e maior de 16 anos,
aparecera uma declaracao de capacidade que devera ser marcada
apenas se o solicitante for emancipado. Caso nédo seja emancipado, a
inscricdo deve ser interrompida imediatamente.

@

Na tela para conferéncia de dados verifique se todos
os dados estéo corretos. Caso necessario clique em
Corrigir para retornar a tela anterior. Se os dados
estiverem corretos clique em Enviar

r
['*“ Tela para conferéncia de dados &
Dats
010 Dados Editaveis -
al
. :
pia  N'daldentidade
sano "
VEIRA osrglo Emissor
UF Emissor
MS
Telefone para Contato
E-mail
8 inforr Nome Fantasia
de fa Contato
Caital Social 306
5275 Enderscn Comercial
o v




Parabéns! Vocé acaba de se tornar empresario. Clique
no botdo para imprimir o seu Certificado do Mei.

Abaixo, um modelo de certificado.

Certificado da Condicao de Mi P dedor Individual

Identificagéo

Nome Empresarial
Nome do Empresario

N° da Identidade Orgho Emissor UF Emissor CPF

Concigao de Microemproendedor Indrdua

Situaciio Vigente  Dal Iniclo da Situagio
ATIVO 271 10

tameros de Regiatro
=] NIRE

cer Logradouro Nomero

Hunicipio ur

Data de Inicio de Atividades
/0172010
Cédigo da Atividade Principal Descrigdo da Atividade Principal

96.09-2/03 Alcjoments, higiere ¢ embelezamento de animais
C3go oa Atidese Secuncara Deacrigho ca Abvcade Secuncas
1/ 2092402 Fasrcagie de arigas retécaces

Dedors, sob a3 penas de Lei, que conheso e stendo o3 requisitcs legais exigidos pelo Estado ¢ pels Prefeitura do Municipio para emissso do
Alvars de Licencs e Funconsments, compreendidos o sspectcs sanitérios, smbie tributsnios, de seguranca publica, uso e ccupacdo do
sclo, atvidades domiciliaras e rastacles 80 uso de espacos pblicos. O rho-atendimanto 3 asses raquIstos AcATTatars o cancelamarts deste
Alvara de Licenca e Funcionamento Proviedno

emcoaabric ~p Engigs se MisTemseessess i
ez i 34320 moreenaescr gon b
e Gezewerc e 2008, 26 Comith s Qustho cs Mece Nedicrsl s 8 Bimpiifceghe oo Regibs o @

A v acataghs ek

srear

Data de Emissdo:
05/ 1




I
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ATENQAO!@>

N&o se esqueca de providenciar:

- Alvaras e licencas da sua atividade;

- Alvara definitivo;

- Inscricdo Estadual (se for comércio ou industria);

- Providenciar Notas Fiscais.

SOLUCOES SEBRAE

O Sebrae tem muitos treinamentos para vocé aprender a gerenciar
melhor sua empresa, desenvolver suas habilidades de lideranga, co-
nhecimentos em finangas e muito mais. O Sucesso € o seu destino? O
Sebrae tem o caminho. Acesse — www.ms.sebrae.com.br ou ligue
0800 570 0800.


http://www.ms.sebrae.com.br/

Kl /scbraeMSW
t fsebirasms
1 ms.agenciasebrae.com.br

REALIZACAO
I
]
]
I
0800 570 0800 / ms.sebrae.com.br



